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| CONSTANTN GEORGE CALINESCU

SCOALA GHMINAZIALA

GRADISTEA - CALARASI

Nr. INREGISTRARE: J 3
oaa: 08,01, Dod 5 ANUNT PRIVIND EXAMENUL DE PROMOVARE

— Secretar unitate de invatamant I (S)

Avand in vedere HG nr. 1336/2022- privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau
trepte profesionale a personalului contractual, avizul 1.S.J. nr. 3925/ 11.12.2024;

Scoala Gimnaziala Constantin George Calinescu organizeazd examen de promovare in trepte
profesionale pentru postul de secretar, S, grad profesional 1.

I. DESFASURAREA EXAMENULUI

Examenul de promovare se va desfasura conform calendarului de mai jos, la sediul unitatii de
invatdmant din Str. Calea Cilarasi, nr. 108, com. Gradistea, jud.Célarasi.

PERIOADA ACTIVITATEA (DUP;\ CAZ)

8-14 ianuarie 2025 Depunerea dosarului

15 ianuarie 2025, interval orar 8:00-12:00 Verificarea eligibiltatii dosarului si afisarea
rezultatului

16 ianuarie 2025, interval orar 8:00-12:00 Depunerea contestatiilor 7

17 1anuarie 2025, interval orar 12:00-14:00 Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatului

21 ianuarie 2025, ora 9:00 Desfasurarea probei scrise

21 ianuarie 2025, ora 11:00 Afisarea rezultatelor

21 ianuarie 2025, interval orar 12:00-14:00 Depunerea contestatiilor

22 ianuarie 2025, interval orar 8:00-12:00 Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatului
la proba scrisd

23 ianuarie 2025, ora 9:00 Desfasurarea probei de interviu

23 ianuarie 2025, interval orar 12:00-14:00 Afisarea rezultatelor la proba de interviu

24 ianuarie 2025, interval orar 8:00-12:00 Depunerea contestatiilor

27 ianuarie 2025, interval orar 8:00-12:00 Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor
finale

Depunerea dosarelor de inscriere la examen se face in perioada prevazuta in calendar, in maxim 5 zile de

la data afisarii anuntului.

Eventualele contestatii se depun la secretariatul unitatii scolare din Str. Calea Cilarasi, nr. 108, com.
Gradistea, jud.Cilarasi sau online, pe adresa de e-mail scoala.gradisteacl@yahoo.com .

Rezolvarea eventualelor contestatii se realizeazi in
rezultatelor.

termen de maximum 24 de ore de la afisarea

Punctajul dupd rezolvarea contestafiilor si afisarea rezultatelor finale rimane definitiv.

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.



ool ch g - e

10.
11.

.-
12.
13;

II. TEMATICA PENTRU EXAMEN - Secretar unitate de invatamant I (S)

Contractul individual de munci

Actele de studii si documentele scolare in invatdmantul preuniversitar

Organizarea si functionarea sistemului national de invafdmant preuniversitar
Incadrarea personalului din invatimantul preuniversitar

Particularitéti ale salarizarii din invatamantul preuniversitar

Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu
Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenfa deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor

Arhivarea si circuitul documentelor

Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméane

Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)

Cunostinte de utilizare a softului specific activitétii in scoli (EDUSAL, REVISAL, SITIR)

III.  BIBLIOGRAFIE

Legea 198/04.07.2023 — Legea educatiei nationale - Organizarea sistemului de invatimant
preuniversitar;

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatdmantul preuniversitar

Legea 153/2017 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice cu completirile si
modificérile ulterioare;

ORDINUL nr. 6.876 din 22 decembrie 2023 - NORME METODOLOGICE din 22 decembrie 2023
privind intocmirea proiectului de incadrare, respectiv a planului de incadrare a personalului didactic
de predare din unitétile de invatdmant preuniversitar si incadrarea in regim de plata cu ora a
personalului didactic de predare din invdtdmantul preuniversitar;

HG nr. 1336/2022- privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau trepte
profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul didactic aprobate cu
Ordinul 4050/29.06.2021;

Legea 263/2010 actualizata — privind sistemul unitar de pensii publice;

HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar "Euro200” si Calendar Euro 200 in anul 2024 aprobat
prin ordinul nr. 4.138/2024;

Ordin 5518/11.07.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor;

. ORDIN nr. 4.634 din 10 iunie 2024 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al

documentelor scolare gestionate de unitdtile de invdtamant preuniversitar;

H.G. 905/2017 -privind Registrul general de evidenta al salariatilor;

Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificérile si completérile ulterioare;

LEGE nr. 201 din 25 iunie 2024,pentru completarea Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, precum
si pentru modificarea si completarea Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma
electronica.
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